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年末調整のご案内 

 

 

今年も年末調整の季節となりました。関係書類を同封しましたので、中身を確認したうえ、各書類

の必要事項をご記入のうえ、添付書類とともに期限内に同封の返信用封筒にてご提出していただ

くようご協力をお願い致します。 

 

記 

  

１．封筒の中に入っている書類 

   ａ）扶養控除等（異動）申告書（令和４年分 1枚、令和５年分１枚） 

   ｂ）保険料控除申告書（令和４年分 1枚） 

   ｃ）基礎控除申告書 兼  

配偶者控除等申告書 兼 

所得金額調整控除申告書（令和４年分 1枚） 

 

   ＜手引き、補足資料＞ 

① 各申告書の記載例（10ページ） 

② 年末調整を受ける際の注意事項（１枚、提出前の最終チェック表） 

③ 還付申告に係る注意事項（１枚、還付を受ける方） 

 

上記の書類が入っているか、必ず確認してください。 

年末調整を行なうにあたり必要な書類ですので、記入事項のあるなしに関わらず、すべて提

出していただきます。 配偶者控除申告書欄は、配偶者がいるかたのみご記入ください。 

 

２．年末調整書類の提出期限 

  事務手続き上、年末調整の書類は 11月 24日（木）までに 返信用封筒にてご提出ください。  

提出期限を過ぎますと、会社全体の年末調整作業および 12月分の給与計算作業に支障をき

たしますので、お忙しい中お手数ですが、提出期限は厳守でお願いします。 

 

３．その他 

  ご不明な点やお問い合わせは、代表・吉野（TEL…090-5343-1202）までお願いします。 

                                                   以上 


